Licence 1 – Bureautique – 2004/2005

Word TP2


Exercice 1 : L’objectif du TP2 est de créer document contenant un sommaire, une bibliographie, des annexes et un récapitulatif de toutes les fonctionnalités vues aux différents TPs. On structurera le document en chapitres et pour chaque fonctionnalité on donnera une brève explication de sa réalisation. Par exemple, on pourra définir le copier/coller par :

copier/coller

· Sélectionner le texte à copier avec la souris

· Faire Edition puis copier
· Sélectionner l’endroit ou on veut copier le texte

· Faire Edition puis coller
Important : Vous sauvegarderez ce fichier sur une disquette personnelle.
